VYZKUMNY USTAV
BEZPECNOSTI

PRACE, v.vi.

Dokumentace vedenda v organizaci k zajist éni BOZP, kterou v souboru
auditu BOZP a nasledné pé €e o vaSi firmu, provozovnu, statni
organizaci m GUzeme zajis t'ovat:

Zdroj: VUBP

1. Pravni p fedpisy, které podnikateli danou povinnost ukladaji

e Z&kon €. 262/2006 Sh. zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist (dale ZP)

e Z&kon €. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,
ve znéni pozdéjSich predpist

» Z&kon €. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisu

e Z&kon €. 251/2005 Sb. o inspekci prace, ve znéni pozdéjSich predpist

e Z&kon €. 133/1985 Sh. o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu

» Nafizeni vlady €.361/2007Sb o bezpecnosti prace

2. Prakticka doporu ¢éeni

Chceme Vas pfedem upozornit , Zze dokumenty, které musi byt soucasti "Dokumentace k zajisténi
BOZP" ve VaSem podniku vyplyvaji, napf. z oboru VaSeho podnikani, vykonavanych pracovnich
¢innosti (vyroba, sluzby aj.), pouzivaného technického zafizeni, mate-li zam éstnance nebo jste
OSVC, statni instituce atd.

Poskytovani sluzeb v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO),
kdy pro zékazniky provadime i vykon "dodavatelského technika BOZP a PO", coz mGze menSim
firmam mj. uSetfit ndklady na odborného zaméstnance. U vétSich zaméstnavatelll pak mize byt
pfinosem nezavislost, dlouholetd zkuSenost nebo také nepostizeni tzv. provozni slepotou.

Zakony tykajici se bezpec€nosti prace a zakon o pozarni ochrané vyZzaduji po zaméstnavatelich, aby
zajistili ukony tykajici se BOZP a PO znalymi nebo odborné zpudsobilymi osobami, mezi néz Ize
zahrnout mj. odborné zpUsobilé zaméstnance nebo odborné zplsobilé dodavatele.

Nabizime tedy alternativu odborné zpusobilého dodavatele. Prostfednictvim naSich sluzeb tak stalym
zakaznikiim poméahame zajistovat realizaci povinnosti vyplyvajicich z pravnich a ostatnich predpisa.

Provadime napf. zhodnoceni rizik, kategorizaci praci, vytipovani ochrannych pracovnich pomcek,
Skoleni zaméstnancu, vedoucich zaméstnanc(i, odbornou pfipravu poZarnich hlidek a preventist,
Skoleni leSenéft, zajiStujeme odborna Skoleni (elektro, jefaby, VZ voziky, vazadi, tlakové nadoby,
zemni stroje, obsluhy kotelen ...)

Zpracovavame potfebnou dokumentaci BOZP a PO (napf. fady, mistni provozni bezpecénostni
predpisy, smérnice, pokyny a dalsi...). U vétSich zaméstnavatelt navrhujeme systémova feseni, ktera
se pak mohou vyuzit i pfi zavadéni systéma Fizeni dle ISO norem.

Poradime pfi zménach uzivani objekt(l nebo prostor, vypracovani technickych zprav PO a posouzeni
pozarniho nebezpedi.

Pro smluvni zakazniky nabizime moZnost zakoupeni ochrannych pracovni prostfedka a
bezpecénostnich tabulek za zvyhodnéné ceny.
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NasSimi zakazniky jsou jak smluvni partnefi tak nahodni objednatelé. MiZete se mezi né zafadit i Vy,
at jste z Moravy nebo Cech. V pfipadé VaSeho zajmu o naSe sluzby nas muizete kontaktovat viz.
Kontakt na nas.

V zemich EU je jednou z priorit tykajici se zaméstnancl to, aby se pracujici vraceli ze zaméstnani
dom( zdravi. Tento fakt nelze trvale prehlizet a podcefiovat. Cilem kazdého zaméstnavatele je
bezproblémovy chod firmy, mj. i nizka nebo nulova Urazovost (nebo nehodovost).

3. Dokumentace

Posouzeni, jakou dokumentaci musi podnikatel vést, je vzdy potfeba stanovit pfipad od pfipadu, na
zakladé vyhodnoceni pozadavk( pravnich predpisu vztahujicich se na jeho podnikani &i oblast
¢innosti. Tuto analyzu by si mél kazdy subjekt udélat uz pfi planovani svého "businessu". Z hlediska
legislativnich pozadavk( z oblasti BOZP a PO, je vyhodné v téchto pfipadech vyuzit uz od zacatku
odbornych sluzeb technikll bezpecnosti prace nebo odbornych poradenskych firem specializujicich se
na tuto oblast. Podnikatel si tak mUze uSetfit starosti pozdéji v pribéhu jeho podnikani v pfipadé
navstévy kontrolnich organt z oblasti, napf. Inspekce prace, ochrany verejného zdravi atd.

e Kazdy zam éstnavatel ma povinnost vést dokumentaci podle pozadavk G pravnich a
ostatnich p fedpis & a dokladovat svoji  €innost v oblasti bezpe ¢€nosti a ochrany zdravi
pfi praci (nap F. o Skolenich, informacich, pokynech aj.). Tato pov  innost se vztahuje také
na osoby samostatn & vydéleéné ¢inné i statni subjekty — Skoly, Skolky, obecni i
méstské U Fady.

» Zaméstnavatel je povinen umoznit zameéstnanci nahlizet do evidence, ktera je o ném vedena v
souvislosti se zajiStovanim BOZP.

»  Pro pfipadnou kontrolu nebo pro snadnéjSi dohledavéani pfislusného dokumentu je vhodné mit
veSkerou dokumentaci tykajici se BOZP v organizaci uloZzenou pohromadé na jednom misté,
napf. v jedné slozce v pisemné podobé, ale také jako zalohované soubory v elektronické
podobé. Dokumenty by mély byt u subjektu zakladany ve slozkach podle dané problematiky,
napf. revizni zpravy elektro, doklady o provedené kontrole technickych zafizeni, Skoleni apod.

» Zaméstnavatel je povinen vést provozni dokumentaci, a to po celou dobu Zzivotnosti stroje
nebo strojniho zafizeni. Zpravidla by si mél vytvofit pfehledny archiv. Privodni i provozni
dokumentace, ktera feSi podminky pozarni bezpecnosti pro urcitou provozovanou ¢innost, se
stava i soucasti dokumentace pozarni ochrany (PO).

eV praxi by méla byt dodrZzena jedna velmi dllezitd zasada: zpracované originaly dokumentd
nesmi opustit slozku, ve které jsou uloZeny. Pro provozni ¢innost na jednotlivych pracovistich
je vhodné pofidit kopie.

V dalSich bodech je uveden ramcovy pfehled typud dokumentd, které jsou obvykle soucasti
"Dokumentace k zajisténi BOZP", vedené v organizaci. Dokumenty jsou pro pfehlednost ¢lenéné do
nékolika skupin, v&etné ustanoveni pravniho pfedpisu (ve znéni pozdéjSich predpistl), ktery danou
povinnost uklada.

4. Dokumentace v oblasti organizace a  Fizeni:

* Smérnice k zajiSténi BOZP - fidici dokument (ZP § 103)

e Pracovni a organizac¢ni fad — uréuje také povinnosti v oblasti BOZP, strukturu Fizeni a
odpovédnosti

e Kolektivni smlouva - stanovi nékteré dalSi povinnosti zaméstnavatele na ochranu
zameéstnanct pfi praci

» Predepsané opravnéni na vykonavanou ¢innost:

e Havarijni plany
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e Zaznamy kontrol a mimofadnych udalosti BOZP (Kniha BOZP) (ZP § 102)
e Zaznam z provérek BOZP (ZP § 108)
»  Zépisy z kontrol, rozhodnuti a stanoviska kontrolnich organa.

5. Dokumentace pro pracovn é-pravni oblast a pracovni podminky

e Pracovni smlouvy a pracovni ndplné zaméstnanct a vedoucich zaméstnancu

» Doklady o odborné zpusobilosti pracovnikd obsluhy vSech technickych zafizeni pouzivanych v
podniku

» Zaznamy o zdravotni zplsobilosti zaméstnancu

e Zaznamy o seznameni (prosSkoleni) zaméstnancu externich firem s bezpecnostnimi predpisy
(ZP 8§102)

» Dokumentace o Skoleni zaméstnanct v oblasti BOZP (ZP §103)

» Dokumentace k prevenci rizik v podniku (ZP § 102)

e Kategorizace praci (zakon ¢. 258/2000 Sb., § 37)

« Dokumentace o pfidélovani osobnich ochrannych pracovnich pomucek (OOPP)
zaméstnancim

» Dokumentace souvisegjici s pracovnimi Urazy a nemocemi z povolani

e Traumatologicky plan + dokumentace o vybaveni lékarnicek

6. Provozni dokumentace (8 4 z. ¢. 309/2006)

e Privodni dokumentace, provozni deniky, zdznamy Kk pouzivanym technickych zafizenim
(napf. vyrobni stroje, elektricka zafizeni aj.)

» Doklady o uvedeni zafizeni do provozu

* Revizni knihy, doklady o provadéni pfedepsanych prohlidek, zkouSek a revizi

» Doklady o provozu motorovych vozidel a motorovych voziki

e Dokumentace k pouZivanému rué¢nimu nafadi, stroji a technickych zafizeni (8 4 z. ¢&.
309/2006).

Poznadmka: Provozni dokumentace je soubor dokumentd obsahujicich privodni dokumentaci, zd&znam
o posledni nebo mimoradné revizi nebo kontrole, stanovi-li tak zvlastni pravni predpis, nebo pokud
takovy pravni prfedpis neni vydan, stanovi-li tak prdvodni dokumentace nebo zaméstnavatel. Pravodni
dokumentace je soubor dokumentd obsahujicich ndvod vyrobce pro montaz, manipulaci, opravy,
udrzbu, vychozi a nasledné pravidelné kontroly a revize zafizeni, jakoz i pokyny pro pfipadnou
vyménu nebo zménu ¢asti zarizeni.

7. Dokumentace z oblasti pracovniho prost  fedi

» Doklady o vysledcich méfeni Skodlivin v pracovnim prostfedi

» Provozni fad, provozni predpisy (ZP 8103 ; § 349), napf.: sklady, plynové kotelny, motorové
voziky aj.)

» Projektova dokumentace staveb

» Projektova dokumentace vyrobnich a provoznich prostor(

8. Dokumentace bezpe €nosti pracovnich €innosti

e Technologicka dokumentace a pracovni postupy
» Dokumentace pfi stavebnich pracich
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9. Dokumentace tykajici se nakladani s chemickymil  atkami

Bezpecénostni listy, dokumentace vyplyvajici z pravnich pfedpis(, napf. z oblasti ochrany
zdravi zaméstnancu, obyvatelstva, zivotniho prostfedi aj.

10. Dokumentace k zajiSt éni pozarni ochrany

Seznam pozadované dokumentace vam zpracujeme na ,miru“ vasi firmy, provozovny,
pravnimu subjektu

11. Chcete v édét vic?

Zavolejte kdykoliv na niZze uvedené &islo, pfijedeme, zpracujeme nabidku a Vy se rozhodnete
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